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ALLGEMEINES 
Die TU Wien Bibliothek ist zentraler Informationsdienstleister der TU Wien und hat die Aufgabe, die 
in ihren Sammelauftrag fallenden Fachbereiche umfassend zu archivieren. Da jedoch der Aufbau 
und die Pflege des Bestandes nach Maßgabe eines sparsamen und wirtschaftlichen Umgangs mit 
den Budgetmitteln erfolgen, wird überflüssiges Bibliotheksgut ausgeschieden.  

AUSSCHEIDUNGSKRITERIEN 

BESTÄNDE AN DEN INSTITUTEN 
Die Institute der TU Wien sind verpflichtet, inventarisierte Bestände, die am Institut nicht mehr 
benötigt werden, an die TU Wien Bibliothek abzugeben. Nur so kann gewährleistet werden, dass 
die Bestände ordnungsgemäß entinventarisiert und aus den Katalogen entfernt werden.  

Institutsbestände, die wegen Raummangels, veralteten Inhalts oder anderer Gründe abgegeben 
wurden, werden ausgeschieden, wenn eines der folgenden Kriterien zutrifft:  

• Titel ist bereits in der Hauptbibliothek oder Fachbibliothek vorhanden und das Exemplar ist in 
gutem Zustand. Sollte das Exemplar des Instituts im besseren Zustand sein, erfolgt ein Austausch 
mit dem Exemplar der Hauptbibliothek. 

• Eine neuere Auflage des gleichen Titels ist bereits vorhanden. 
• Das Buch ist beschädigt. 
• Der Buchinhalt passt nicht in die Sammelgebiete der TU Wien Bibliothek. 

BESTÄNDE DER HAUPTBIBLIOTHEK ODER FACHBIBLIOTHEK(EN) 
Mehrfachexemplare aus der Lehrbuchsammlung werden ausgeschieden, wenn eines der folgenden 
Kriterien zutrifft:  

• Das Werk wird kaum genutzt. 
• Der Inhalt ist veraltet. 
• Exemplar ist abgenutzt und beschädigt sowie eine Reparatur nicht sinnvoll. 
Grundsätzlich verbleibt aus Archivierungsgründen ein Exemplar in der Bibliothek.  

VERFAHREN 
Abhängig von der Art des Bestandsnachweises wird der Vorgang des Ausscheidens in 
verschiedenen Quellen registriert:  

• Vermerk in der Bibliothekssoftware Alma sowie ggf. in Inventarbüchern 
• ggf. Entfernung der Katalogkarte aus dem Zentralkatalog der Institute  
• Entwertung des Mediums durch Ausscheidungsstempel, Streichen aller Etiketten und 

Deaktivierung allfälliger Sicherungsstreifen 
Nach Verfahrensabschluss werden die Dokumente entweder am Bücherflohmarkt der TU Wien 
Bibliothek oder über den antiquarischen Verkauf angeboten. Größere, zusammenhängende 
Zeitschriftenbestände werden anderen Bibliotheken angeboten. Sollten die vorgehenden 
Maßnahmen ohne Erfolg sein, wird der Bestand entsorgt.  
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ZUSTÄNDIGKEIT 
Für den gesamten Bereich der TU Wien gilt, dass das Ausscheiden von Medien ausschließlich von 
der TU Wien Bibliothek vorgenommen wird. 

Wien, am 28.08.2020 

Beate Guba 

Bibliotheksdirektorin der TU Wien Bibliothek 
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